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Ametinimetus: teede- ja heakorraspetsialist

Struktuuriiiksus: keskkonna-ja kommunaalosakond

Otsene juht: keskkonna- ja kommunaalosakonna juhataja

Toolepingu solmib, lepingut muudab ja lepingu ldpetab: vallavanem

Asendamine: teede- ja heakorraspetsialisti asendab teede ja heakorra kiisimustes
ehitusinsener, elukondliku kinnisvara korrashoiu ja ekspluatatsiooniga soetud kiisimustes
Kinnisvarahaldur.

Teenistusgrupp: tootaja/keskastme spetsialist (T/KS)

Toolepingu kehtivus: tdhtajatu

I AMETIKOHA EESMARK

Teede- ja heakorraspetsialisti ametikoha pShieesmiark on vallas kohalike teede ja haljasalade
korrashoiu korraldamine.

111 TOOULESANDED JA KOHUSTUSED:

3.1.  Teede- ja heakorraspetsialisti tooiilesanneteks on:

3.1.1. valla kohalike teede, tdnavate, kalmistute, randade, platside ja haljasalade ning nendel
asuva haljastuse, inventari ja tdnavavalgustuse hoolduse ja korrashoiu korraldamine,
vajadusel minihangete 1dbiviimine ning selleks sdlmitud hoolduslepingute jargsete to6de
tellimine ja jérelevalve ldbiviimine;

3.1.2. valla kohalike teede liikluskorraldusvahendite, aadresstdhiste ja viitade paigaldamise ja
korrashoiu korraldamine;

3.1.3. vallale kuuluva elukondliku kinnisvara, sh sotsiaalkorterid, korrashoiu ja ekspluatatsiooni
korraldamine;

3.1.4. vallavara kindlustamise korraldamine;

3.1.5. vahetu juhi antud tdiendavate tihekordsete toGiilesannete tiitmine;

3.1.6. muude kohustuste tditmine, mis tulenevad seadustest ja muudest digusaktidest, valla
pOohiméarusest, Joeldhtme Vallavolikogu médrustest ja otsustest, Jdoeldhtme
Vallavalitsuse méérustest ja korraldustest ning Joeldhtme vallavanema kaskkirjadest.

3.2.  Teede- ja heakorraspetsialist on kohustatud:

3.2.1. juhinduma oma tegevuses seadustest, avaliku teenistuse eetikakoodeksist, hea halduse
tavast ning diguse ilildtunnustatud pohimotetest;

3.2.2. taitma Joeldahtme Vallavalitsuse sisekorra, tule- ja elektriohutuse ndudeid,

3.2.3. tagama talle ametikoha tottu teatavaks saanud riigi-, dri- ja tehnikaalase teabe, teiste
inimeste perekonna- ja eraellu puutuvate andmete ning muu ainult asutusesiseseks
kasutamiseks maéairatud informatsiooni konfidentsiaalsuse, kui seadus ei nie ette selle
avaldamist.

IV VASTUTUS

4.1. Teede- ja heakorraspetsialist vastutab iseseisvalt oma todiilesannete digusparasuse, tapse,

kvaliteetse ja digeaegse tditmise eest vastavalt digusaktidele, s.h

4.1.1.

kannab tdielikku materiaalset vastutust tema kasutusse antud vara sddstliku, otstarbeka ja

heaperemeheliku kasutamise eest;



4.1.2. vastutab nii toosuhte ajal kui ka pérast to6lt vabastamist talle t66 tottu teatavaks saanud

isikuandmete ning muu juurdepdisupiiranguga informatsiooni hoidmise eest;

4.1.3. tema poolt tehtud otsustuste ja antud hinnangute, véljastatud informatsiooni ja esitatud
seisukohtade digsuse ning adekvaatsuse eest;

4.1.4. andmeturbealaste meetmete rakendamise eest, sh. personaalsete kasutajakoodide ja
salasdnade hoidmise eest Vvastavalt kehtivale seadusandlusele ning muudele
Oigusaktidele;

4.1.5. tookohustuste tditmiseks tema késutusse antud vara sihiparase kasutamise ja sdilimise
eest;

4.1.6. tootllesannete tiditmisel toimunud digusrikkumiste eest;

4.1.7. oma tegevuse voOi tegevusetusega pdohjustatud kahju eest vastavalt kehtivale
seadusandlusele.

V OIGUSED TOOKOHUSTUSTE TAITMISEL

5.1. Info saamise 6igus: vallavalitsuse ja -volikogu t66 kohta ning vajadusel digus nduda
vallavalitsuse teistelt struktuuriiiksustelt ja hallatavatelt asutustelt oma tdoiilesannete
tditmiseks vajalikke aruandeid ja seletusi.

5.2.  Ettepanekute tegemise digus: t00 paremaks korraldamiseks.

5.3. Taiendoppe 6igus: vastavalt valla eelarvele.

5.4. Puhkuse digus: 35 kalendripédeva.

5.5. Palga, hiivitiste ja toetuste digus: saada palka, hiivitisi ja toetuseid vastavalt Joeldhtme
Vallavalitsuse palgajuhendile.

5.6. Tooks vajalike tehniliste abivahendite kasutamise digus.

5.7.  Ametisoiduki kasutamise digus: 0igus kasutada ametisdidukit, ametisdiduki puudumisel
saada hiivitist isikliku sdiduauto ametisditudeks kasutamise eest.

VI NOUDED KVALIFIKATSIOONILE

6.1. Haridus: tehniline eriharidus voi vdhemalt 2-aastane erialane tookogemus

6.2.  Ametioskused: t66ks vajalike riigi ja Joeldhtme valla digusaktide tundmine ning nende
kasutamise oskus.

6.3.  Keelte oskus: eesti keele oskus C1 tasemel ja vahemalt ithe vdorkeele oskus B1 tasemel
ametialase sOnavara valdamisega.

6.4.  Isikuomadused:

6.4.1. hea suhtlemis- ja eneseviljendusoskus;

6.4.2. algatusvoime ja loovus;

6.4.3. otsustus-ja vastutusvdime, sealhulgas kohustuste tidpne ja digeaegne tditmine;

6.4.4. hea pinge- ja rutiinitaluvus;

6.4.5. voOime planeerida ja kasutada oma aega efektiivselt;

6.4.6. valmidus muutusteks todiilesannetes;

6.4.7. valmidus meeskonnatooks.

VII AMETIJUHENDI MUUTMINE

7.1.  Ametijuhend vaadatakse 14bi ja muudetakse vastavalt vajadusele.
7.2.  Ametijuhendit ei vOi muuta todtaja ndusolekuta, kui:

7.2.1. muutuvad oluliselt toolilesannete tditmiseks kehtestatud nduded;
7.2.2. muutuvad oluliselt ametijuhendis méératud todiilesanded;

7.2.3. suureneb oluliselt tooiilesannete maht;

7.2.4. tooiilesannete muutmise tottu viheneb pdhipalk.
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